TARSUS UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

TARSUS 2025 YILI CALISMA TAKViMi TARSUS

ONIVERSITESI UONIVERSITESI]
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c Harcama Birimleri Tarafindan Giinliik Harcama Planlamasina Gére Nakit ihtiyaclarinin Strateji Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
c e Gelistirme Daire Baskanligina Saat 10:00’a Kadar Bildirilmesi Sube MudurlGgi
> E:; SGDB Tarafindan Gunliik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanligi Kamu Finansmani Genel Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Miidirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Uzerinden 10:30’a Kadar Bildirilmesi Sube Mudurlagi
o Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri icin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
=32 Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Butge Bagkanligina Bildirilmesi Sube Mudirlugu
c i3 -
s Muhasebe, K H R |
I © Nafaka Tahakkuklarinin Onaylanmasi " ase" e.,. eﬁm esap ve Raporiama
Sube MudurlGga
AHP/AFP Hazirlama Tebligi Yayimlanmadan Once Yayimlanan Biitce Uygulama Genelgesinin
Ardindan, Hazine Yardimi Tahakkuklari veya AFP Revizyonlari icin Aylik Harcama Planlamasi ve Bitge ve Performans Programi Sube
Tahminleri ile Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanligina Mudurlagi
Bildirilmesi
" S . ; . But Perf P b
Kanunlasan Biitce Odeneklerinin Birimlere Rektdr Oluru Ile Dagitilmasi u"(;(.a. V?v.?r ormans Programi sube
Mudurlagi
. - o Blt Perf P b
fu Harcana Birimlere Yillik Odeneklerinin Bilgisine Sunulmasi u"(;(.a. V?v,?r ormans Programi sube
8 MadarlGgi
£ Ayrintili Finansman Programi Onaylanincaya Kadar Serbest Birakilan Odeneklerin Birimlere Biitge ve Performans Programi Sube
T Gonderilmesi Mudurlagi
= Stratejik Yonetim, Planlama ve
- Harcama birimlerinden biitce, performans programi, stratejik plan ile ilgili mali bilgilerin Ay sonuna ) .
Yonetim Bilgi Sistemleri Sube
kadar toplulastiriimasi R,
MadarlGgi
Stratejik Yonetim, Planlama ve
Birim Faaliyet Raporlarinin Hazirlanma Siirecinin Baslatiimasi Yonetim Bilgi Sistemleri Sube
Midarligi
. . Stratejik Yonetim, Planl
Performans Programinda 4. Ceyrek Donemde Meydana Gelen Gergeklesmelerin Harcama "ra e.JI f)n.e |.m an .ama ve
. . : . Yonetim Bilgi Sistemleri Sube
Birimlerinde Istenmesi e e
MudurlGgi




Stratejik Planda Yer Alan Performans Gostergelerinden Sorumlu Birimler Tarafindan Bir Onceki
Yildaki Gerceklesmelerin Harcama Birimlerinden istenmesi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yénetim Bilgi Sistemleri Sube
Mudirlagi

YOK biitcesinden aktarilan sartli bagis ve yardimlarindan 2024 yilinda harcanmamis tutarlarin 2025
yili biitgesinin ilgili tertiplerine 6denek kaydinin yapilmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Onceki Yildan Devreden YOK 100/2000 Doktora Burs Destegi Odeneginin Likit Finansman Karsiligi
Odeneklestirilerek Génderilmesi

Biitce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Performans Programi 4. Dénem izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi, Verilerin e-
butge ‘ye Girilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Ocak Ayina Ait Memur Maasi, Sézlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin SGDB 'ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Ocak Ayina Ait Memur Maasl, Sozlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

% Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
,::_:’ Ayin 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Gilini Sube Mudurligi
.5 Yatirim Programinin ilan Edilmesi ile Birlikte Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Verilerin Bltce ve Performans Programi Sube
- Girilmesi ve Raporun Yiklenmesi Mudurlagi
Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik Cercevesinde Yiritilen | Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Bilimsel Arastirma Projeleri Listesinin Cumhurbaskanhg Strateji ve Blitce Baskanligina Bildirilmesi Sube MudurlGgi
Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personelin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES Kesintilerinin | Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina Génderilmesi Sube Mudirlugu
Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii iginde Génderilmesi Sube Mudurlaga
Maas ve Ucretlerden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Gdnderilmesi Sube Mudurligi
i Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip
£ 25’ine Kadar Odenebilmesi icin ilgili Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarin Her Ayin En .
: ) S o e . R . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
3 Geg 21’inden 4 Is GUnl Once Harcama Birimleri Tarafindan Me“rke2| Yonetim Harcama Belgeleri Sube Midirlag
:§ Yonetmeligine Gore Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye
D Gonderilmesi

Detayi Tadat Edilmemis Toplulastirilmis Projelerin Harcama Birimlerine Dagitiminin Rektér Oluru ile
Yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga

GVK 94. Madde ile KVK 15. ve 30. Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlarin Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii (26 Subat)

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi




Stratejik Plan Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi ve Raporun Web Sitesinde Yayinlanmasi, i¢
Paydaslara Gonderilmesi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yénetim Bilgi Sistemleri Sube
Mudirlagi

AFP/AHP Hazirlanmasina Yonelik Butge Uygulama Tebliginin Ardindan Ayrintili Finansman
Programinin Hazirlanarak Cumhurbaskanlgi Strateji ve Biitge Baskanliginin Onayina Sunulmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Ayrintilh Finansman Programinin Cumhurbaskanhg Strateji ve Blitge Bagkanligi Tarafindan
Onaylanmasi

Biitce ve Performans Programi Sube
Midarligi

AFP/AHP'nin Cumhurbaskanlig Strateji ve Butce Baskanlhgi Tarafindan Onaylanmasinin Ardindan ;

1- Harcama Birimlerine Yillik Harcama Planlamalari i¢in Ayrintili Finansman
Programina Gére Serbest Birakilacak Odenekleri Bilgisinin Sunulmasi

2- Yatirnm Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Harcama Birimlerine KaYa-e-
biitge Uyumu Gozetilerek Serbest Birakilacak Odenekleri Bilgisinin Sunulmasi

3- Hazine Yardimi Tahakkuku ve Revizyonlari icin Ay Sonuna Kadar Yapilacak
Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanhg Strateji ve
Bitge Bagkanligina Bildirilmesi

4-Kurum Biitcesinin Mal, Hizmet ve Yapim isleri icin Konulan Baglangic Odeneklerinin
Ayri Ayri Hesaplanarak %10'unun Bulunmasi

5- 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22-d ve 21-f Hiikkiimlerine Uygun Olarak
Alimlarin Belirtilen Limitler Dahilinde Yapilabilmesi icin Harcama Birimlerine Kurum Biitcesinin Mal,
Hizmet ve Yapim isleri icin Konulan Odeneklerinin %10'luk Limitlerinin Bildirilmesi, Harcama
Birimlerine Ayni Kanunun 62 (1) Hiikiimlerinin ve Limit Asimi Taleplerinin Kamu ihale
Kuruluna iletilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslarin Bildiriimesi

6- Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanligi ile Biitge Yili igerisinde
Odeneklestirilerek Kullanilabilecek Devreden Kullanilabilir Nakit Tutarin Hesap Mutabakatina
Varilmasi

7- Devam Eden Projeler ve Tamamlanan Projeler itibariyle Devreden Sermaye
Nitelikli Nakit Tutar Bilgilerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Girilmesi

8- Sermaye veya Cari Nitelikli Sartli Bagis ve Yardimlarin Devir islemlerinin
Gergeklestirilmesi, Sermaye Nitelikli Sarth Bagis ve Yardim Devrinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi
(KaYa) Uzerinden Likit Finansman Kaynakli Odenek Ekleme Talebi Olarak Cumhurbaskanligi Strateji
ve Biitce Baskanligina iletilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarlagi

Onaylanan Ayrintili Finansman Programina Gore Ocak Ay icerisinde Serbest Birakilan Geri Kalan
Odeneklerin Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine (KaYa-e-biitce Uyumu Gézetilerek) Proje Odeneklerinin
Aylik Serbest Birakilacak Odenekleri Bilgilerinin Gonderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Mudurlagi




Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Birimlere Yatirim Programina Ait Detay Bilgiler
Verilerek Yl ici islem ve izlemelere Ait Hususlar Hakkinda Bilgilendirilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Hazine ve Maliye Bakanhginin Dénem Sonu islemlerine Dair Duyurusunda Belirtilen Siireye Kadar,
Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerinin Muhasebe Kayitlarina Uygunlugunun Saglanmasi, Gegici
ve Kesin Mizanin Cikarilarak Onceki Faaliyet Yili Hesaplarinin Kapatilmasi ve Yeni Faaliyet Yili
Hesaplarinin Agilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Kurum i¢ Degerlendirme Raporuna Esas Olacak Veriler igin Birim Tanitim ve Degerlendirme
Raporunun Kalite Koordinatorligiine Gonderilmesi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yénetim Bilgi Sistemleri Sube
Mudurlagi

Ay Boyunca

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitge Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yonlerinden Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurltgu

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlugu

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurltgu

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitceye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGga

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Ek Ders, Juri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanhgina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Givenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel igin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga




Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagl Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Goérevlendirme Giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Giinii icinde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Harcirah Kanununa Gére Yurt ici veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Giinii iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yénetmeligine Gére Ozel Hesaplarla Yiritiilen Rektorlik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yuritilen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yiritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme,
Likit Finansman Karsiligi Odenek Ekleme, Kurum ici Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma
Yontemleriyle Karsilanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Ayin Son Giinii

Stratejik Plan Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi ve ilgili Raporun Web Sitesinde Yayinlanmasi,

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yonetim Bilgi Sistemleri Sube
Mdurlugi

Yeni Yil Performans Programinin Ust Yénetici Oluru ile Yayimlanmasi ve Kamuoyuna Duyurulmasi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yénetim Bilgi Sistemleri Sube
MUdurlugi

Yeni Y1l Performans Programinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Blitge Baskanhg ile Sayistay
Baskanligina Gonderilmesi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yénetim Bilgi Sistemleri Sube
MUdurlugi

Performans Hedef Géstergelerinden Sorumlu Birimlere izleme Yéntemi ve Sorumlu Olduklari
Gostergelerin Bildirilmesi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yonetim Bilgi Sistemleri Sube
Muidarligi

Birim Faaliyet Raporunun birim web sitesinde yayimlanmasi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yonetim Bilgi Sistemleri Sube
Midarlagi

Harcama Birimlerince Hazirlanan Birim Faaliyet Raporlaririn idare Faaliyet Raporunda Kullaniimak
Uzere SGDB'ye Gonderilmesi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yonetim Bilgi Sistemleri Sube
Midarligi

Onceki Yila Ait Bilimsel Arastirma Projeleri Listesinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine Yiiklenerek
Cumhurbaskanhgi Strateji ve Blitge Baskanhgina Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Mdurlugi




Bir Onceki Yila Ait i¢ Kontrol izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi

ic Kontrol ve On Mali Kontrol Sube
Mudurlagi

Hesap Donemi Baginda Sayistay Bagkanhgina Elektronik Ortamda Gonderilmesi Gereken Muhasebe
Birimini, Muhasebe Yetkilisinin Adini, Soyadini, Unvanini ve Elektronik Posta Adresini Gosterir Bilgi
Formu ile Kamu idaresi ve Muhasebe Birimi Adina Acilmis Bulunan Banka Hesap Numaralarini
Gosterir Bilgi Formunun Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanligina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Her Ayin Son Giinline Kadar Tasinir Kayit Yénetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler
Hesabinda Yer Alan Tiketime Yénelik Mal ve Malzemelerin Tuketim Cikislarinin Gergeklestirilerek
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Doviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur glincellenmelerinin yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Subat

Harcama Birimlerinin Aylik Harcama Planlamalarini SGDB'ye Géndermeleri

Bitce ve Performans Programi Sube
Mdurlugi

Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan Harcama Birimleri icin Odenek Génderme
Belgelerinin Hazirlanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Cumbhurbaskanhgi Strateji ve Biitce Baskanhgi Tarafindan Onaylanan Biitce islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Gonderilmesi

B
5 Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Verileri .
(G] -~ L o " . Biitce ve Performans Programi Sube
un Esas Alinip e-biitce Uzerinde Kurum Igi Aktarmalarla Odenekleri Uyumlulastirildiktan Sonra Sorumlu e e
= . . . . . Mudurlagi
= Harcama Birimlerine Gonderilmesi
; Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri icin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
< Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Butge Bagkanligina Bildirilmesi Sube Mudirlugu
Nafaka tahakkuklarinin onaylanmasi Muhase}:)e.,. K?fl.h Hesap ve Raporlama
Sube Mudirltugu
Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Olan Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum ici Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce Biitce ve Performans Programi Sube
Baskanligi Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum ici MUcciUrIU"U &
g Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbagkanligi Strateji ve Blitce Baskanliginin Onayina &
£ Sunulmasi islemlerinin Gergeklestirilerek Karsilanmasi
=

Bltce ve Performans Programi Sube
Mudurlagi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar igin Ekleme/Aktarma Biitce
islemleri Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurluga




Gegici Mizan ve Bir Onceki Aya Ait Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi Mali Tablolarinin SGDB
Web Sitesinde Yayimlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Harcama Birimlerince Hazirlanan Birim Faaliyet Raporlarini konsolide edilerek idari Faaliyet
Raporunun Hazirlanma Sirecinin Baslamasi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yénetim Bilgi Sistemleri Sube
Madurlugi

Subat Ayina Ait Memur Maasl, Sdzlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin SGDB'ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Subat Ayina Ait Memur Maasi, Sdzlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama

Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Yiuklenerek
Cumhurbaskanligl Onayina Sunulmasi

£ Gonderilmesi Sube Mudurligi
£ Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
g Ayin 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Gln( Sube MudurlGgi
= Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES .
R . e . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina e ey
A . . Sube Mudirlugu
Gonderilmesi
Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii iginde Génderilmesi Sube MudurlGgi
Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi Sube Midirligi
Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip
25’ine Kadar Odenebilmesi icin ilgili Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarin Her Ayin En .
) P, g . s . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Geg 21’inden 4 Is GUnl Once Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Sube Miidiirlig
o Yénetmeligine Gére Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye &
[+ =
= Gonderilmesi
3 GVK 94. Madde ile KVK 15. ve 30. Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlarin Muhtasar ve Prim Hizmet | Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
:§ Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii (26 Subat) | Sube Miidiirliigi
2 Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanlgi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

idare Faaliyet Raporunun Hazirlanarak, iiniversite web sitesinde yayinlanmasi ve Strateji ve Biitce
Baskanligi ile Sayistay Baskanligina Gonderilmesi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yonetim Bilgi Sistemleri Sube
Mudarlagi

Birim i¢ Kontrol Sistemi izleme Raporlari Konsolide Edilerek Hazirlanan idare Diizeyindeki i¢ Kontrol
Sistemi izleme Raporunun Hazirlanma Siirecinin Baslatiimasi

ic Kontrol ve On Mali Kontrol Sube
MadarlGga




Kalite Giivencesi Sistemine Gére SGDB'nin Sorumlu Oldugu YOKAK Performans Gostergelerinin
Kalite Koordinatorligiine Gonderilmesi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yénetim Bilgi Sistemleri Sube
Mudurlagi

Her Ayin Son is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanlig Kamu
Finansmani Genel Miidiirligiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla iletilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Kdv muafiyet formu kullanan birimlerin harcamalarinin olup olmadiginin kontroli eger var ise vergi
dairesine bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Bir Onceki Yila Ait Yatirim izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanma Calismalarina
Baglanmasi

Biitce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme,
Likit Finansman Karsiligi Odenek Ekleme, Kurum ici Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma
Yontemiyle Karsilanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin ilgili Harcama
Birimine Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden idare Yetkisinde Olanlar Gergeklestirilerek
Serbest Birakilan Odeneklerin Génderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanlhgi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Bagkanhigina iletilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarlagi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Muidarligi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hikiimlerine
Uygunluk Yonlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti ve
22-d veya 21-f Parasal Sinirlari Dahilinde Alim Yapmak isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi ve Planlanan Alimlarin %10'luk
Limiti Asmasi Durumunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 (1)

Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurliGgi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi




Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitceye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlugu

5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel igin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once SGDB’ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii igerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagh Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Goérevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Giinii icinde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGga

Harcirah Kanununa Gére Yurt igi veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Giindi iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Tasinir Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gore Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektérliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yuritilen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yiritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Ayin Son Giinii

Doviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur glincellenmelerinin yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurliGgi

Her Ayin Son Giinline Kadar Tasinir Kayit Yonetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler
Hesabinda Yer Alan Tiiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tiketim Cikislarinin Gergeklestirilerek
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi




Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanligina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Mart

Harcama Birimlerinin Aylik Harcama Planlamalarini SGDB'ye Gondermeleri

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan Harcama Birimleri icin Odenek Génderme
Belgelerinin Hazirlanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

3
5 Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Verileri .
[G] . L o " . Bitce ve Performans Programi Sube
wm Esas Alinip e-bltge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Uyumlulastiriidiktan Sonra Sorumlu v e e
x Harcama Birimlerine Gonderilmesi Muddrlugd
; Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri igin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
< Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Bitge Baskanligina Bildirilmesi Sube Mudirlugu
Nafaka tahakkuklarinin onaylanmasi Muhasef)e.,. K?EIP Hesap ve Raporlama
Sube Mudirlugu
Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Olan Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum igi A"ktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve B.Utc;e Biitce ve Performans Programi Sube
Baskanlhg Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum Igi Mudirligi
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanlig Strateji ve Biitge Baskanliginin Onayina
© Sunulmasi islemlerinin Gergeklestirilerek Karsilanmasi
*‘é Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitge islemleri Sonucu Bitce ve Performans Programi Sube
i Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi Mudurlagi
= Odenek Taahhiidii Talep Edilerek ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar igin Ekleme/Aktarma Biitce | Biitge ve Performans Programi Sube
islemleri Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi Midarligi
Gegici Mizan ve Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Ydénetmeligi Mali Tablolarinin SGDB Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Web Sitesinde Yayimlanmasi Sube Mudurligi
Mart Ayina Ait Memur Maasl, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin SGDB'ye Gonderilmesi Muhase"be',' K?fl.r.] Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi
© Mart Ayina Ait Memur Maagsl, Sézlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
"E Gonderilmesi Sube MudurliGgi
.::_:, Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
-§ Ayin 15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Gini Sube Mudurlaga

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Gikarilarak ilgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii icinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii
icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip

k] 25’line Kadar Odenebilmesi igin ilgili Vergilendirme D&nemine Ait Tevkifath Faturalarin Her Ayin En )
= ) C o e . e . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
2 Geg 21’inden 4 Is GUnl Once Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Sube Miidarlgi
3 Yénetmeligine Gére Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye
S Gonderilmesi
(34
b= GVK 94. Madde ile KVK 15. ve 30. Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlarin Muhtasar ve Prim Hizmet | Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii (26 Mart) | Sube Miidiirliigi
Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanligi .
.. . . e . . Bitce ve Performans Programi Sube
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Yiuklenerek e e
. Midarlagi
Cumhurbagkanligi Onayina Sunulmasi
Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme, Biitce ve Performans Programi Sube
Likit Finansman Karsiligi Odenek Ekleme, Kurum ici Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma Mugurlu"u &
Yontemiyle Karsilanmasi &
Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek Bltce ve Performans Programi Sube
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin ilgili Harcama | Madirltgi
Birimine Gonderilmesi
§ Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden idare Yetkisinde Olanlar Gergeklestirilerek | Biitce ve Performans Programi Sube
3 Serbest Birakilan Odeneklerin Génderilmesi Mudurlagi
2 Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbagkanlig Yetkisinde Olan Bitge ve Performans Programi Sube
z Taleplerin Strateji ve Biitge Baskanligina iletilmesi Mudurlagi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Mudarlagi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Bilitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yonlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurliGgi




Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti ve
22-d veya 21-f Parasal Sinirlari Dahilinde Alim Yapmak isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi ve Planlanan Alimlarin %10'luk
Limiti Asmasi Durumunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 (1)

Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alnmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitceye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel igin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once SGDB’ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagh Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Gérevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Gind iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Harcirah Kanununa Gére Yurt igi veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Giinii iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Tasinir Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiritiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yirutllen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yiritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Bir Onceki Yila Ait Yatirim izleme ve Degerlendirme Raporunun Nihai Hali Verilerek,
Cumhurbaskanlig Strateji ve Butge Bagkanlgl, Sayistay Bagkanhgi ile Hazine ve Maliye Bakanligina
Gonderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Gonderilmesi

H=)
S Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
2 Baskanlgina Bildirilmesi Sube MudurlaGgi
3 Her Ayin Son Giinline Kadar Tasinir Kayit Yonetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler .
c L. . o . L. Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
s Hesabinda Yer Alan Tiiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tiketim Cikislarinin Gergeklestirilerek e
5] L . Sube Mudirlugu
Muhasebelestirilmesi
Muh Kesin H R |
Doviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur giincellenmelerinin yapilmasi " asePe.,. eﬁm esap ve Raporiama
Sube MudurlGgi
Harcama Birimlerinin Aylik Harcama Planlamalarini SGDB'ye Géndermeleri Buf(;tla. v? vaerformans Programi Sube
Mudurlagi
Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan Harcama Birimleri icin Odenek Génderme Bltce ve Performans Programi Sube
= Belgelerinin Hazirlanmasi MudurlGgi
5 Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Verileri .
U . . . . . Bitce ve Performans Programi Sube
o Esas Alinip e-bltge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Uyumlulastiriidiktan Sonra Sorumlu e e
L . .. . . Midarliga
= Harcama Birimlerine Gonderilmesi
§. Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri icin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
< Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligina Bildirilmesi Sube Mudurlaga
Muh Kesin H R |
Nafaka tahakkuklarinin onaylanmasi " ase"be',' efm esap ve Raporiama
c Sube Mudurligi
2
z Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Olan Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum ici Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce Biitce ve Performans Programi Sube
Bagkanlig Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum igi MUSUrIU“U &
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Bltce Baskanliginin Onayina &
g Sunulmasi islemlerinin Gergeklestirilerek Karsilanmasi
£ Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitce islemleri Sonucu Bitce ve Performans Programi Sube
= Midarligi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar icin Ekleme/Aktarma Biitce
islemleri Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Mudurlagi

Gegici Mizan ve Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Ydénetmeligi Mali Tablolarinin SGDB
Web Sitesinde Yayimlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Performans Programinin 1. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmesi

Blitce ve Performans Programi Sube
Midarliga

Yatirim Programinin 1. Ceyrek Déneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye Gonderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Nisan Ayina Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin SGDB'ye Gdnderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Nisan Ayina Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Gini

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurltgu

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurltgu

Yénetmeligine Gore Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye
Gonderilmesi

£ Gonderilmesi
T Performans Programi 1. Dénem izleme Raporunun Hazirlanmasi ve Verilerin e-biitce'ye Girilmesi, Bltce ve Performans Programi Sube
S Raporun e-biitce’ye Yiiklenmesi Midirligi
= Yatirim Programi 1. Dénem izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi ve Ust Yénetime .
R I . g . Bitge ve Performans Programi Sube
Sunulmasi ile birlikte Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Verilerin Girilmesi ve Raporun R
. . Mudurlagi
Yiklenmesi
Yatirim Programinda Yer Alan Bilgi ve iletisim Teknolojileri Projelerinin (BiT), Kamu Bilgi ve iletisim
Teknolojisi Projeleri Hazirlama Kilavuzunda Yer Alan Formlar Doldurularak Bilgi ve iletisim .
. . . ; . . Bitce ve Performans Programi Sube
Teknolojisi Projeleri 1. Donem Izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi ve Kamu Miidirligi
Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) tizerinden Cumhurbagskanligi Strateji ve Blitce Baskanligina &
Gonderilmesi
Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Gikarilarak ilgili Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii iginde Génderilmesi Sube Midirliigi
g Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
£ icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi Sube Mudurligi
3 Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip
:§ 25’line Kadar Odenebilmesi igin ilgili Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifath Faturalarin Her Ayin En Muhasebe. Kesin Hesap ve Raporlama
2 Geg 21’inden 4 is Giinii Once Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri ! P P

Sube MudurliGgi




GVK 94. Madde ile KVK 15. ve 30. Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlarin Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii (26 Mart)

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanligi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Yuklenerek
Cumhurbagkanligi Onayina Sunulmasi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

I. D6nem (Ocak-Subat-Mart) Ug Aylik Kefalet Bordrosunun Hazine ve Maliye Bakanhigi( Kefalet
Sandigi Baskanhgi) Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Her Ayin Son Is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanligi Kamu
Finansmani Genel Mudiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla iletilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme,
Likit Finansman Karsiligi Odenek Ekleme, Kurum ici Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma
Yontemiyle Karsilanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin ilgili Harcama
Birimine Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden idare Yetkisinde Olanlar Gergeklestirilerek
Serbest Birakilan Odeneklerin Génderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanlhgi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Bagkanhigina iletilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarlagi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Muidarligi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hikiimlerine
Uygunluk Yonlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti ve
22-d veya 21-f Parasal Sinirlari Dahilinde Alim Yapmak isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi ve Planlanan Alimlarin %10'luk
Limiti Asmasi Durumunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 (1)

Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurliGgi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi




Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitceye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlugu

5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel igin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once SGDB’ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudirligu

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii igerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagh Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Goérevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Giinii icinde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGga

Harcirah Kanununa Gére Yurt igi veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Giindi iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Tasinir Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gore Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektérliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yuritilen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yiritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Ayin Son Giinii

Genel Yonetim Muhasebe Yénetmeligine Gére Yillik Olarak Hazirlanmasi Gereken Onceki Yila Ait
Mali Tablolarin SGDB Web Sitesinde Yayimlanarak Kamuoyuna Agiklanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurliGgi

Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligine Gore Hazirlanmasi Gore "Temel Mali Tablolar"in Bir
Rapor Halinde Hazirlanmasi ve Web Sitesinde Yayimlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga

Doviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur giincellenmelerinin yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Her Ayin Son Giinline Kadar Tasinir Kayit Yénetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler
Hesabinda Yer Alan Tiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tuketim GCikislarinin Gergeklestirilerek
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanlhgina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Mayis

Harcama Birimlerinin Aylik Harcama Planlamalarini SGDB'ye Gondermeleri

Biitce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan Harcama Birimleri icin Odenek Génderme
Belgelerinin Hazirlanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

3
5 Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Verileri .
[G] . L o " . Bitce ve Performans Programi Sube
o Esas Alinip e-bltge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Uyumlulastiriidiktan Sonra Sorumlu e e
= . : .. . . Mudarliga
= Harcama Birimlerine Gonderilmesi
; Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri igin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
< Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligina Bildirilmesi Sube MudurlGgi
Nafaka tahakkuklarinin onaylanmasi Muhasef)e.,. K?EIP Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi
Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Olan Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum ici Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitge Biitce ve Performans Programi Sube
Bagkanlig Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum igi MUEI[]rI[]“u g
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanlig Strateji ve Biitge Baskanliginin Onayina &
© Sunulmasi islemlerinin Gergeklestirilerek Karsilanmasi
*‘é Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitge islemleri Sonucu Bitce ve Performans Programi Sube
i Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi Mudurlagi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar igin Ekleme/Aktarma Biitce
islemleri Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Gegici Mizan ve Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Ydénetmeligi Mali Tablolarinin SGDB
Web Sitesinde Yayimlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

ikinci Hafta

Mayis Ayina Ait Memur Maasl, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin SGDB'ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Mayis Ayina Ait Memur Maasl, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi




Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Glini

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Biitge Kesin Hesap Cetvelleri ve Tasinir Mal Yénetim icmal Cetvelleri hazirlanarak Tasinir Konsolide
Yetkilisi, Ust Yonetici ve Milli Egitim Bakani Tarafindan imzalanmis Ciltli Niishalarin Hazine ve Maliye
Bakanligi, Sayistay ve TBMM Plan ve Biitce Komisyonuna Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii iginde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii
icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip
25’ine Kadar Odenebilmesi icin ilgili Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarin Her Ayin En

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama

Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin ilgili Harcama
Birimine Gonderilmesi

& Geg 21’inden 4 is Giinii Once Harcama Birimleri Tarafindan Meﬂrkezi Yonetim Harcama Belgeleri Sube Midiirliig
= Yénetmeligine Goére Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye
3 Gonderilmesi
:§ GVK 94. Madd.e ile KVK 15. ve 30. Maddjelerine Gore Yapilan Tevkifatlarln Muhtasar ve Prim Hizmet | Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
D Beyannamesi lle e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giini (26 Nisan) | Sube Madarlaga
Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanlgi Biitce ve Performans Programi Sube
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Yuklenerek o e e
. Mudurlagi
Cumhurbaskanligl Onayina Sunulmasi
Her Ayin Son Is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanhigi Kamu | Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Finansmani Genel Miidiirligiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla iletilmesi Sube Mudurlaga
Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme, ..
- o - . Bitge ve Performans Programi Sube
S Likit Finansman Karsihgi Odenek Ekleme, Kurum Igi Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma Mudirliga
€ Yontemiyle Karsgilanmasi
3 Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
2. idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek Bltce ve Performans Programi Sube

Mudirlagi




Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden idare Yetkisinde Olanlar Gergeklestirilerek
Serbest Birakilan Odeneklerin Génderilmesi

Blitce ve Performans Programi Sube
Midarliga

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbagkanlig Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Bagkanhigina iletilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitge Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yénlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlugu

Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti ve
22-d veya 21-f Parasal Sinirlari Dahilinde Alim Yapmak isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi ve Planlanan Aiimlarin %10'luk
Limiti Asmasi Durumunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 (1)

Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitgeye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapiimasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Ek Ders, Juri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gerceklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Givenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel icin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudirlugi

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagl Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Goérevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Giinii icinde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Harcirah Kanununa Gére Yurt ici veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Giinii iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Tasinir Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gore Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektérliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yuritilen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yiritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Bagkanhgina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

Her Ayin Son Giinline Kadar Tasinir Kayit Yonetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler
Hesabinda Yer Alan Tiiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tiketim Cikislarinin Gergeklestirilerek

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlugu

2 Muhasebelestirilmesi
3
. . . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
2 Doviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur glincellenmelerinin yapilmasi " e ..vl.. Py por
8 Sube Mudurligi
c Yeni D6nem Performans Programi Hazirlik Calismalarinin Ust Yénetici Cagrisiyla Performans Hedef
E’ Gostergelerinden Sorumlu Birimlere Performans Programi, Teklif Siireci, Gostergeler, Hedef ve ..
S . . o . " Bitce ve Performans Programi Sube
Gergeklesme Verilerinin Izleme Yontemi Hakkinda Bilgi Verilerek Baslamasi ve Blitge Disi Kaynakla Miidirligi
Uygulanacak Faaliyetlerden Sorumlu Birimlere Ust Yénetici Cagrisiyla Performans Programi &
Hakkinda Bilgi Verilmesi ve Hedef Verilerinin Alinma Yénteminin Sunulmasi
. - .. . Bit Perf P b
Harcama Birimlerinin Aylik Harcama Planlamalarini SGDB'ye Gondermeleri u"g?' V('e'u"er ormans Programi sube
Mudurlagi
g Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan Harcama Birimleri icin Odenek Génderme Bltce ve Performans Programi Sube
g (G} Belgelerinin Hazirlanmasi Mudurlagi
S wn —
‘N = Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Verileri .
(1] = . o . N . Bitge ve Performans Programi Sube
T o Esas Alinip e-bitge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Uyumlulastiriidiktan Sonra Sorumlu e e
s . : . . . Mudurlaga
2 Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri igin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanhgi Strateji ve Blitce Baskanligina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Nafaka tahakkuklarinin onaylanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Olan Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum ici Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitge
Baskanligi Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum igi
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Baskanliginin Onayina
Sunulmasi islemlerinin Gergeklestirilerek Karsilanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Midarligi

icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi

% Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitce islemleri Sonucu Bltge ve Performans Programi Sube
: Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi MudurlGgi
= Odenek Taahhiidii Talep Edilerek ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar igin Ekleme/Aktarma Biitce | Biitce ve Performans Programi Sube
islemleri Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi Midarligi
Gecici Mizan ve Bir Onceki Aya Ait Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi Mali Tablolarinin SGDB Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Web Sitesinde Yayimlanmasi Sube Mudirlugu
Haziran Ayina Ait Memur Maasl, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin SGDB'ye Génderilmesi Muhasejoe',' K?f'f' Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi
Haziran Ayina Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Gonderilmesi Sube Mudurligi
Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
] Ayin 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Gln( Sube Mudurlaga
£ Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES .
= R . e e . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
E Ke"smtll.erlnln.Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina Sube Midarlag
= Gonderilmesi
Yatirim Programi Hazirlama Taslak Rehberirlin Yayimlanmasinin Ardindan Yatirimlardan Sorumlu Biitce ve Performans Programi Sube
Ana Birimlerden Yatirim Proje Tekliflerinin Onceki Donem Orta Vadeli Program Tavanlari Altinda MiidarlGa
Kalinarak, Yatirim Hazirlama Rehberinde Belirtilen Formatta Alinmasi
s Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
2 g Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii iginde Gdnderilmesi Sube Mudurluga
g*' T Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama

Sube Mudurluga




Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip
25’(ine Kadar Odenebilmesi igin ilgili Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifath Faturalarin Her Ayin En
Geg 21’inden 4 is Giinii Once Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yénetmeligine Gére Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

GVK 94. Madde ile KVK 15. ve 30. Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlarin Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii (26
Haziran)

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanlgi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Yuklenerek
Cumhurbaskanligl Onayina Sunulmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Her Ayin Son Is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanhgi Kamu
Finansmani Genel Miidiirligiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla iletilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme,
Likit Finansman Karsiligi Odenek Ekleme, Kurum ici Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma
Yontemiyle Karsilanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitce islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin ilgili Harcama
Birimine Gonderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Muadurlugi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden idare Yetkisinde Olanlar Gerceklestirilerek
Serbest Birakilan Odeneklerin Génderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Muidarlagi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanlhgi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Bagkanhigina iletilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarlagi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Blitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yonlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga




Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti ve
22-d veya 21-f Parasal Sinirlari Dahilinde Alim Yapmak isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi ve Planlanan Alimlarin %10'luk
Limiti Asmasi Durumunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 (1)

Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alnmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitceye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel icin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once SGDB’ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagh Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Gérevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Gind iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Harcirah Kanununa Gére Yurt igi veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Giinii iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Tasinir Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiritiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yirutllen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yiritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Yeni Dénem Yatirim Programina Bilgi ve iletisim Teknolojileri (BIT) Projeleri Teklifi Oncesi Kurum BIT
Kapasite Bilgilernini Bilgi islem Daire Baskanligindan Alinarak Cumhurbaskanlig Strateji ve Biitce
Bagkanhgina Gonderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

"Yiiksekdgretim Mekanlari Yatirim Karar Destek Sistemi (MEKSIS)" Verilerinin Yeni Dénem Yatirim
Programi Teklifleri Oncesi Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi, Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi ve
Bilgi islem Daire Baskanligi Tarafindan Giincellenmesinin Talep Edilmesi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yénetim Bilgi Sistemleri Sube
Madurlugi

Sunulmasi islemlerinin Gergeklestirilerek Karsilanmasi

H=)
S Stratejik Yonetim, Planlama ve
2 Birim Risk Raporlarinin Hazirlanmasi ve Konsolide Risk Raporu icin SGDB’ye Gonderilmesi Yonetim Bilgi Sistemleri Sube
3 Mudarlagi
§. Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
< Baskanligina Bildirilmesi Sube MudurlGgi
Muh Kesin H R |
Doviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur giincellenmelerinin yapilmasi " asef:)e',' eﬁm esap ve Raporiama
Sube Mudurligi
Her Ayin Son Giiniine Kadar Tasinir Kayit Yénetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler Muhasebe. Kesin Hesap ve Ranorlama
Hesabinda Yer Alan Tiiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tiketim Cikislarinin Gergeklestirilerek A P P
L . Sube Mudurligi
Muhasebelestirilmesi
B Perfi P
Harcama Birimlerinin Aylik Harcama Planlamalarini SGDB'ye Gondermeleri u:cg(i vc'a'vfar ormans Programi Sube
Mudurlagi
Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan Harcama Birimleri icin Odenek Génderme Bltce ve Performans Programi Sube
=5 Belgelerinin Hazirlanmasi Mudurlagi
5 Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Verileri .
(C) . Lo o . . Bltce ve Performans Programi Sube
o Esas Alinip e-bitge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Uyumlulastiriidiktan Sonra Sorumlu e e
= . . . . . Madurlaga
N = Harcama Birimlerine Gonderilmesi
g g Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri igin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
£ < Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligina Bildirilmesi Sube Mudurlaga
v Muh Kesin H R |
Ll Nafaka tahakkuklarinin onaylanmasi " aseﬂbe.,. esin Hesap ve Raporiama
Sube Mudirluga
Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Olan Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
§ Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum ici Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce Biitce ve Performans Programi Sube
£ Bagkanlig Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum igi MUZUrIU"U g
= Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Blitce Baskanliginin Onayina &




Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitce islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi

Blitce ve Performans Programi Sube
Midarliga

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar icin Ekleme/Aktarma Biitce
islemleri Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Gegici Mizan ve Bir Onceki Aya Ait Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi Mali Tablolarinin SGDB
Web Sitesinde Yayimlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu igin Yilin ilk Yarisina ait Faaliyetlere iliskin Bilgiler ile
ikinci Yarisina Ait Beklenti, Hedef ve Harcama Tahminlerini igeren Bilgilerin SGDB'ye Gdnderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Stratejik Planin Uygulama Yili ilk 6 (Alt1) Aylik Dénemindeki Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmesi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yénetim Bilgi Sistemleri Sube
Midurlagi

Performans Programinin 2. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Mdurlugi

Yatirim Programinin 2. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

ikinci Hafta

Temmuz Ayina Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin SGDB'ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Temmuz Ayina Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Gini

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Yatirim Programi Hazirlama Taslak Rehberinin Yayimlanmasinin Resmi Yazi ile Bildirilen Son
Tarihten Once;

Harcama Birimlerinden Gider Biitce Tekliflerinin Bltge Fisi ve Bltge Teklifi Ek Formlari
Araciligiyla Alinmasi

Performans Programinda Yer Alan Performans Hedef Gostergelerinden Sorumlu
Birimlerden Yeni
Donem Performans Hedeflerinin ve Yil Sonu Gergeklesme Tahminlerinin Alinmasi

Biitge Disi Maliyetlerle Yiiriitiilen Faaliyetler igin Maliyet Gerceklesme, Teklif ve Tahmin
Tablolarin ilgili Birimlerden Alinmasi

Blitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi




Onceki Y1l Orta Vadeli Program Teklif Tavaninin Altinda Kalinarak Yatirim Programi
Teklifinin
Hazirlanmasi

Universite Senatosu ve Yénetim Kurulunun Gériis ve Onerilerine Yatirim Programi
Teklifinin
Sunulmasi

Senato ve Yonetim Kurulunun Gériis ve Onerileri Sonrasi idare Yatirim Programi Teklifine
Son
Seklinin Verilmesi

Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Yatirim Programi idare Teklifinin
Cumhurbagskanligi Strateji ve Butce Bagkanhgina Gonderilmesi

Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi Uzerinden Teklif Edilen Projelerin e-biitce'de Taniml Proje
Alt
Faaliyetleri Uzerinden Teklif Edilmesi

Bilgi islem Daire Baskanlig Tarafindan Teklif Edilecek Olan Bilgi ve iletisim Teknolojileri
(BIT) Projelerinin Teklif Formlarinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden
Cumhurbaskanligi Strateji ve Butge Bagkanhgina Sunulmasi

Taslak Rehberin Yayimlanmasinin Ardindan Biitce Cagrisinda Bildirilen Son Tarihten Once;

idare Biitce Teklifinin, Birimlerden Alinan Tekliflerle Konsolide Edilmesi

idare Biitce Teklifinin Universite Senatosu ve Yénetim Kurulunun Goriis ve Onerilerine
Sunulmasi

Senato ve Yoénetim Kurulunun Goriis ve Onerilerinin Ardindan idare Biitce Teklifine Son
Sekli Verilerek e-biitce Uzerinden Cumhurbaskanhig Strateji ve Biitce Baskanhgina Génderilmesi

Performans Programinin, Birimlerden Alinan Hedef Verileriyle Konsolide Edilerek e-bitce
Uzerinden Veri Girislerinin Tamamlanmasi ve idare Teklifi Diizeyinde Hazirlanmasi

Cumhurbaskanhg Strateji ve Biitge Baskanligi Sektorler ve Kamu Yatirimlari Genel
Midirlagi Sektér Uzmanlari ile Universite Ust Yénetiminin Yatinm Programi Teklifi Uzerinde
Gorusmelerde Bulunmasi

Biitge ve Performans Programi Sube
Mudurlagu

Performans Programi 2. Dénem izleme Raporunun Hazirlanmasi ve Verilerin e-biitge'ye Girilmesi,
Raporun e-bltce’ye Yiklenmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Mudurlagi

Yatirim Programi 2. Dénem izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi Raporun Universite
Ust Yénetimine Sunulmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlug

Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik Cergevesinde Ydritilen
Bilimsel Arastirma Projeleri Listesinin Cumhurbaskanhgi Strateji ve Blitge Baskanligina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurliGgi




Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Gikarilarak ilgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii iginde Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii
icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip
25’ine Kadar Odenebilmesi icin ilgili Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarin Her Ayin En
Geg 21’inden 4 is Giinii Once Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri
Yénetmeligine Gére Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB'ye

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

% Gonderilmesi
T GVK 94. Madde ile KVK 15. ve 30. Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlarin Muhtasar ve Prim Hizmet .
3 L . R . .. L - Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
g Beyannamesi lle e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinl (26 e e
S Sube MudurlGgi
S Temmuz)
| Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbagkanlig .
.. . . e . . Bitge ve Performans Programi Sube
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Yuklenerek e e
. Mudurlagi
Cumhurbaskanligl Onayina Sunulmasi
2. Dénem (Nisan-Mayis-Haziran) Ug Aylik Kefalet Bordrosunun Hazine ve Maliye Bakanligi( Kefalet | Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sandig1 Baskanligl) Gonderilmesi Sube Mudurligi
Her Ayin Son Is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanhg Kamu | Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Finansmani Genel Miidiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciliiyla iletilmesi Sube Mudirlugu
Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme, Biitce ve Performans Programi Sube
Likit Finansman Karsiligi Odenek Ekleme, Kurum ici Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma MUEI[]rI[]“u &
Yéntemiyle Karsilanmasi &
Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek Bitce ve Performans Programi Sube
© Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin ilgili Harcama | Mudirltgi
?:_-: Birimine Gonderilmesi
-y Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden idare Yetkisinde Olanlar Gergeklestirilerek | Biitce ve Performans Programi Sube
‘; Serbest Birakilan Odeneklerin Génderilmesi Mudurlagi
<

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanlhgi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Baskanhgina iletilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlug

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Butge Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hukiimlerine
Uygunluk Yénlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti ve
22-d veya 21-f Parasal Sinirlari Dahilinde Alim Yapmak isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi ve Planlanan Alimlarin %10'luk
Limiti Asmasi Durumunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 (1)

Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitgeye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapiimasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Guvenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel igin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once SGDB’ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii igerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagh Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Goérevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Guinii icinde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Harcirah Kanununa Gére Yurt igi veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Giindi iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurliGgi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Tasinir Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi




Bilimsel Arastirma Projeleri Yénetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiritiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yuritilen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yiritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Yilin ilk Altr Ayi itibariyle Yaritiilmekte Olan Bilimsel Arastirma Projeleri Listesinin Kamu Yatirmlari
Bilgi Sistemine Yiklenerek Cumhurbaskanhgi Strateji ve Bitge Baskanligina Génderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Midarliga

Stratejik Plan izleme Raporunun Hazirlanmasi ve SGDB Web Sitesinde Dis Paydaslar icin Yayinlanip,
i¢ Paydaslara Génderilmesi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yonetim Bilgi Sistemleri Sube
Madurlugi

Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunun Hazirlanmasi, Web Sitesinde Yayimlanip Kamuoyu

Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligina Bildirilmesi

2 . . . . . . Bitge ve Performans Programi Sube
S ile Paylasilmasi ve Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Bagskanhgina Elektronik Posta Olarak ..c.. g 8 ?
(C) .. . . Midarligi
pt Gonderilmesi
o -
12 Doviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur glincellenmelerinin yapilmasi Muhasef)e.,. K?EIP Hesap ve Raporlama
s Sube MudurlGgi
< Her Ayin Son Giinline Kadar Tasinir Kayit Yénetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler .
_— .5 A . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Hesabinda Yer Alan Tiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tuketim Cikislarinin Gergeklestirilerek oy e s
L . Sube Mudirlugu
Muhasebelestirilmesi
Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Baskanhgina Bildirilmesi Sube Mudirlugu
B Perfi P
Harcama Birimlerinin Aylik Harcama Planlamalarini SGDB'ye Gondermeleri u:cg?' v?wer ormans Programi Sube
Mudurlagi
Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan Harcama Birimleri icin Odenek Génderme Bltce ve Performans Programi Sube
= Belgelerinin Hazirlanmasi Mudurlagi
7 5 Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Verileri .
(=] o .. . ‘L " . Bitge ve Performans Programi Sube
2 L Esas Alinip e-bltge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Uyumlulastiriidiktan Sonra Sorumlu e e
5 - . . .. . . Mudurlaga
80 = Harcama Birimlerine Gonderilmesi
< g Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri igin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
< Sube Miidirliigi

Nafaka tahakkuklarinin onaylanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Olan Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum ici Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanligi Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum ci
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanliginin Onayina
Sunulmasi islemlerinin Gergeklestirilerek Karsilanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Gonderilmesi

m .
":';f Cumhurbaskanhg Strateji ve Bltce Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitge Islemleri Sonucu Bitce ve Performans Programi Sube
i Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi Mudurlagi
= Odenek Taahhiidii Talep Edilerek ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar igin Ekleme/Aktarma Biitge | Biitce ve Performans Programi Sube
islemleri Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi Mudurlagi
Gegici Mizan ve Bir Onceki Aya Ait Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi Mali Tablolarinin SGDB Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Web Sitesinde Yayimlanmasi Sube MudurlGgi
Agustos Ayina Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve isgi Ucretlerinin SGDB'ye Génderilmesi Muhasef)e.,. K?EIP Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi
Agustos Ayina Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve isgi Ucretlerinin Banka Talimatlarinin Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
© Gonderilmesi Sube MudurlGgi
& Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
-:::—, Ayin 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Glini Sube Mudurligi
£ Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES .
= o . e L Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina e e
. . . Sube Mudurligi
Gonderilmesi
Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii iginde Génderilmesi Sube Mudurlaga
Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
© icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi Sube Mudurligi
“'é Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip
T 25’ine Kadar Odenebilmesi icin ilgili Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarin Her Ayin En .
3 ) S o e . S . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
€ Geg 21’inden 4 Is GUnl Once Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Sube Midiirliig
53» Yénetmeligine Gore Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye &

GVK 94. Madde ile KVK 15. ve 30. Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlarin Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii (26
Agustos)

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbagkanlig
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Yuklenerek
Cumhurbagkanligi Onayina Sunulmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Her Ayin Son is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanlig Kamu
Finansmani Genel Miidiirligiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla iletilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme,
Likit Finansman Karsiligi Odenek Ekleme, Kurum ici Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma
Yéntemiyle Karsilanmasi

Biitce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitce islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin ilgili Harcama
Birimine Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden idare Yetkisinde Olanlar Gergeklestirilerek
Serbest Birakilan Odeneklerin Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Mdurlugi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanhgi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Baskanhgina iletilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Butge Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hukiimlerine
Uygunluk Yonlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGga

Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti ve
22-d veya 21-f Parasal Sinirlari Dahilinde Alim Yapmak isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi ve Planlanan Alimlarin %10'luk
Limiti Asmasi Durumunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 (1)

Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitgeye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapiimasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi




4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Ek Ders, Juri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanhgina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel igin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii igerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagu

Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagli Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Gérevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Gini iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurltgu

Harcirah Kanununa Gére Yurt igi veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Gini icinde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Taginir Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGga

Bilimsel Arastirma Projeleri Yénetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yirutilen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yuritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanligina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

B}

S Her Ayin Son Giniine Kadar Tasinir Kayit Yénetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler .

(G} R - R L. Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama

c Hesabinda Yer Alan Tiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tuketim Cikislarinin Gergeklestirilerek A

° .. . Sube Mudurlagi

) Muhasebelestirilmesi

c .

S . .. . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama

z Doviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur glincellenmelerinin yapilmasi Sube Midiirliig P P
S € .3 o . . Biit Perf P b
= 5% 5 Harcama Birimlerinin Aylik Harcama Planlamalarini SGDB'ye Gondermeleri u"g('e. V?u,?r ormans Programi sube
kn <=3 MudurlGga




Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan Harcama Birimleri icin Odenek Génderme
Belgelerinin Hazirlanmasi

Blitce ve Performans Programi Sube
Midarliga

Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Verileri
Esas Alinip e-biitgce Uzerinde Kurum igi Aktarmalarla Odenekleri Uyumlulastirildiktan Sonra Sorumlu
Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri icin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Nafaka tahakkuklarinin onaylanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Olan Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum ici Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanligi Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum igi
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Bitce Baskanliginin Onayina
Sunulmasi islemlerinin Gergeklestirilerek Karsilanmasi

Bltce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanlig Tarafindan Onaylanan Biitce islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi

Biitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar icin Ekleme/Aktarma Biitge

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Ayin 15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Gini

8 islemleri Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi
“I‘-" Gegici Mizan ve Bir Onceki Aya Ait Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi Mali Tablolarinin SGDB Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
= Web Sitesinde Yayimlanmasi Sube Mudirlugu
Orta Vadeli Programin Eyliil Ayinin ilk Hafta Sonuna Kadar Yayimlanmasi ile birlikte;
Sonraki 3 Yilin Teklif Tavanlarinin Ekonomik Kodun 1. Diizeyinde Belirlenmesi
. Sermaye Giderler.i v.e S.ektbtt Tavanla“rl Al.tlnda idare Yatirim Prougraml Te“klifini'r'\ Revize Biitce ve Performans Programi Sube
Edilerek Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Cumhurbaskanhgi Strateji ve Biitce Midirligi
Baskanligina Gonderilmesi
Revize Edilen Yatirim Programi Teklifinin e-biitge'de Tanimli Alt Faaliyetleri Uzerinden
Odenekleri Giincellenerek Sektér Vizesine Sunulmasi
© Eylil Ayina Ait Memur Maasl, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin SGDB'ye Gonderilmesi Muhase"be',' Kf’f'f' Hesap ve Raporlama
£ Sube MudurlGgi
£ Eylil Ayina Ait Memur Maasl, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
S Gonderilmesi Sube Mudurlugi
= Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama

Sube Mudurluga




Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Bltce Cagrisi ve Eki Blitge Hazirlama Rehberi ile Yatinnm Genelgesi ve Yatirim Programi Hazirlama
Rehberinin Yayimlanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Gikarilarak ilgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii icinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii
icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip
25’line Kadar Odenebilmesi igin ilgili Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifath Faturalarin Her Ayin En
Geg 21’inden 4 is Giinii Once Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri
Yénetmeligine Gore Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurltgu

idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek

P GVK 94. Madde ile KVK 15. ve 30. Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlarin Muhtasar ve Prim Hizmet | Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
2 Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii (26 Eyliil) | Sube Miidiirliigi
3 Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbagkanlig Biitce ve Performans Programi Sube
S Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Yiklenerek ..c.. . & 2
o . Mudurlagi
D Cumhurbaskanlhigi Onayina Sunulmasi
Her Ayin Son Is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanhigi Kamu | Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Finansmani Genel Miidiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciliiyla iletilmesi Sube Mudurligi
Biitce Cagrisinda Belirtilen Siirenin Sonuna Kadar Rektér ve Milli Egitim Bakaninin imzaladigi idare
Butge Teklifinin Cumhurbaskanligina Gonderilmesi ve Performans Programi Teklifinin
Cumhurbaskanhgi Teklifi Dizeyine Tasinmasi ve Bltce ve Performans Programi Sube
Yeni Dénem Orta Vadeli Programda Yer Alan Tavanlar Altinda Yeniden Belirlenen Faaliyet Mudurlagi
Maliyetleri ve ilgili Diger Tablolar Kullanilarak Performans Programinin Bir Program Metni Olarak
Yazilmasi
Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme, ..
© N o - . Bitge ve Performans Programi Sube
e Likit Finansman Karsihgr Odenek Ekleme, Kurum Igi Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma Midarlia
3, Yontemiyle Karsilanmasi
)
2. Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden Bitce ve Performans Programi Sube

Mudurlugi




Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitce islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin ilgili Harcama
Birimine Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden idare Yetkisinde Olanlar Gergeklestirilerek
Serbest Birakilan Odeneklerin Génderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanlgi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Bagkanligina iletilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yonlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurltgu

Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti ve
22-d veya 21-f Parasal Sinirlari Dahilinde Alim Yapmak isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi ve Planlanan Alimlarin %10'luk
Limiti Asmasi Durumunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 (1)

Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlugu

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitceye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Ek Ders, Juri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Givenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga

5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel icin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlugi




Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii igerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagl Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Goérevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Giinii icinde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Harcirah Kanununa Gére Yurt ici veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Gini icinde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Taginir Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurltgu

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gore Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektérliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yirutllen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yuritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurltgu

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Bagkanhgina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurltgu

Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitgce Baskanligina Bildirilmesi

3
S Her Ayin Son Giiniine Kadar Tasinir Kayit Yénetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler .
(G} P - o . L. Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
c Hesabinda Yer Alan Tiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tuketim Cikislarinin Gergeklestirilerek o e oo
° .. . Sube Mudurlagi
w0 Muhasebelestirilmesi
c .
S . .. . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
z Doviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur glincellenmelerinin yapilmasi Sube Miidarlig P P
. - .. . Bit Perf P b
Harcama Birimlerinin Aylik Harcama Planlamalarini SGDB'ye Gondermeleri u"g?' v?wer ormans Programi sube
Mudurlagi
Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan Harcama Birimleri icin Odenek Génderme Bltce ve Performans Programi Sube
g Belgelerinin Hazirlanmasi Mudurlagi
o Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Verileri N
£ o .. R . - . Bitge ve Performans Programi Sube
g = Esas Alinip e-blitgce Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Uyumlulastirildiktan Sonra Sorumlu e e
w = . . . . . Midarligi
c Harcama Birimlerine Génderilmesi
z Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri igin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama

Sube MudurliGgi

Nafaka tahakkuklarinin onaylanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Olan Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum ici Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanligi Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum ci
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Baskanliginin Onayina
Sunulmasi islemlerinin Gergeklestirilerek Karsilanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Cumbhurbaskanhgi Strateji ve Biitce Baskanhgi Tarafindan Onaylanan Biitce islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

m e . .
‘F“ Odenek Taahhidu Talep Edilerek Ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar Igin Ekleme/Aktarma Biitge | Blitge ve Performans Programi Sube
i islemleri Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi MudurlGgi
= Gegici Mizan ve Bir Onceki Aya Ait Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi Mali Tablolarinin SGDB Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Web Sitesinde Yayimlanmasi Sube Mudurligi
Performans Programinin 3. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye Bltce ve Performans Programi Sube
Gonderilmesi MudurlGgi
Yatirim Programinin 3. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye Bitce ve Performans Programi Sube
Gonderilmesi MudurlGgi
Ekim Ayina Ait Memur Maasi, Sézlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin SGDB'ye Gonderilmesi Muhasef)e',' K?EIP Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi
Ekim Ayina Ait Memur Maasi, Sézlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Gonderilmesi Sube Mudurlaga
Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Ayin 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Gln( Sube MudurlGga
5:" Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES .
© AT . e L Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
T Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina e e
o .. . . Sube Mudurligi
2 Gonderilmesi
= Performans Programi 3. Dénem izleme Raporunun Hazirlanmasi, Verilerin e-biitce'ye Girilmesi, Biitge ve Performans Programi Sube
Raporun e-bitge’ye Yiklenmesi Mudurlagi
Yatirim Programi 3. Dénem izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi, Raporun Universite ..
. I ) s . . Bitge ve Performans Programi Sube
Ust Yonetimine Sunulmasi, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) ile Il Yatirimlari Takip Sistemine e e
.. . Midarligi
Raporun Yuklenmesi
S5 8 Butge Teklifi ve Ekleri Olan Stratejik Plan, Performans Programi, Faaliyet Raporu ve Kesin Hesabin Bitce ve Performans Programi Sube
S °F TBMM Plan ve Biitce Komisyonuna Fiziki Ortamda Gonderilmesi (17 Ekim En geg) MadarlGga




Butce Teklifi ve Ekleri Olan Stratejik Plan, Performans Programi, Faaliyet Raporu ve Kesin Hesabin
YOK Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Elektronik Ortamda Génderilmesi ( E-posta ile Belirtilecek
Tarihe Kadar)

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii iginde Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii
icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip
25’ine Kadar Odenebilmesi icin ilgili Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarin Her Ayin En
Geg 21’inden 4 is Giinii Once Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yénetmeligine Gére Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

GVK 94. Madde ile KVK 15. ve 30. Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlarin Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii (26 Ekim)

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanhgi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Yiklenerek
Cumhurbaskanligl Onayina Sunulmasi

Bltce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

3. Dé6nem (Temmuz-Agustos-Eyliil) Ug Aylik Kefalet Bordrosunun Hazine ve Maliye Bakanligi(
Kefalet Sandig1 Baskanligl) Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Her Ayin Son Is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanhgi Kamu
Finansmani Genel Miidiirligiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla iletilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Elektrik, Su, Dogalgaz, SGK Faturali Alacaklari Gibi islemlerde Muaccel Hale Gelen Borglarin
Odenebilmesi igin Yedek Odenekten Aktarma Talebinin Cumhurbaskanhgi Strateji ve Biitce
Bagkanhgina Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme,
Likit Finansman Karsiligi Odenek Ekleme, Kurum ici Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma
Yontemiyle Karsilanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Muadurlugi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin ilgili Harcama
Birimine Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Mudurlugu

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden idare Yetkisinde Olanlar Gerceklestirilerek
Serbest Birakilan Odeneklerin Génderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Mudurlagi




Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbagkanlig Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Baskanhgina iletilmesi

Blitce ve Performans Programi Sube
Midarliga

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Butge Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hukiimlerine
Uygunluk Yénlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti ve
22-d veya 21-f Parasal Sinirlari Dahilinde Alim Yapmak isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi ve Planlanan Alimlarin %10'luk
Limiti Asmasi Durumunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 (1)

Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitgeye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapiimasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gerceklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Givenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel igin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once SGDB’ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga

Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagh Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Gorevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Giinii iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Harcirah Kanununa Gére Yurt ici veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Gini icinde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Taginir Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gore Ozel Hesaplarla Yiritiilen Rektérliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yirutllen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yuritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Bagkanhgina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlugu

Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanlig Strateji ve Biitge Baskanliginin Onayina
Sunulmasi islemlerinin Gergeklestirilerek Karsilanmasi

H=)
S5 Her Ayin Son Giiniine Kadar Tasinir Kayit Yénetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler .
(C] _— .5 R . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
put Hesabinda Yer Alan Tiketime Yénelik Mal ve Malzemelerin Tuketim Cikislarinin Gergeklestirilerek o g e
o L . Sube Mudurligi
) Muhasebelestirilmesi
c .
E‘ Doviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur glincellenmelerinin yapilmasi gzzasﬂe:;gjgr Hesap ve Raporlama
Bi Performans Program
Harcama Birimlerinin Aylik Harcama Planlamalarini SGDB'ye Gondermeleri Muizglz;llzgif ormans Programi Sube
Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan Harcama Birimleri igin Odenek Génderme Bitce ve Performans Programi Sube
- Belgelerinin Hazirlanmasi Midurlagi
5 Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Verileri .
(G} - o o " . Bltce ve Performans Programi Sube
o Esas Alinip e-blitge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Uyumlulastirildiktan Sonra Sorumlu Midirligi
= Harcama Birimlerine Gonderilmesi &
£ g Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri igin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
g < Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Butge Bagkanligina Bildirilmesi Sube Mudirlugu
z .
Nafaka tahakkuklarinin onaylanmasi Muhase}:)e.,. K?fl.h Hesap ve Raporlama
Sube Mudirltugu
Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Olan Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
§ Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum ici Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce Biitce ve Performans Programi Sube
£ Baskanlig Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum igi MUZUrIUéU &
=




Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitce islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi

Blitce ve Performans Programi Sube
Midarliga

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar icin Ekleme/Aktarma Biitce
islemleri Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Gegici Mizan ve Bir Onceki Aya Ait Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi Mali Tablolarinin SGDB
Web Sitesinde Yayimlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Kasim Ayina Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve isgi Ucretlerinin SGDB'ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Kasim Ayina Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve is¢i Ucretlerinin Banka Talimatlarinin

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama

Kasim)

£ Gonderilmesi Sube Mudurligi
£ Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
g Ayin 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Gln( Sube MudurlGgi
= Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maag ve Ucretlerinden Yapilan BES .
R . e . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina e ey
.. . . Sube Mudirlugu
Gonderilmesi
Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Gikarilarak ilgili Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii iginde Gonderilmesi Sube MudurlGgi
Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi Sube Mudirlugu
Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip
25’ine Kadar Odenebilmesi icin ilgili Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarin Her Ayin En .
© ) P, g . s . Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
i Geg 21’inden 4 Is GUnl Once Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Sube Midirlaga
£ Yénetmeligine Gore Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye &
3 Gonderilmesi
:é GVK 94. Madde ile KVK 15. ve 30. Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlarin Muhtasar ve Prim Hizmet Muhasebe. Kesin Hesap ve Raporlama
=] Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii (26 ! P P

Sube Mudurlaga

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanlgi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Yuklenerek
Cumhurbaskanligli Onayina Sunulmasi

Bltce ve Performans Programi Sube
Mudurlagi

Her Ayin Son is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanlig Kamu
Finansmani Genel Miidiirligiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla iletilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Elektrik, Su, Dogalgaz, SGK Faturali Alacaklari Gibi islemlerde Muaccel Hale Gelen Borglarin
Odenebilmesi icin Yedek Odenekten Aktarma Talebinin Cumhurbagkanhg Strateji ve Biitce
Bagkanhgina Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme,
Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum ici Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma
Yéntemiyle Karsilanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin ilgili Harcama
Birimine Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden idare Yetkisinde Olanlar Gergeklestirilerek
Serbest Birakilan Odeneklerin Génderilmesi

Biitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanhgi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Baskanhgina iletilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Mdurlugi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
MUdurlugi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Butge Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hukiimlerine
Uygunluk Yonlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti ve
22-d veya 21-f Parasal Sinirlari Dahilinde Alim Yapmak isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi ve Planlanan Alimlarin %10'luk
Limiti Asmasi Durumunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 (1)

Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitceye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi




Ek Ders, Juri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel igin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once SGDB’ye Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii igerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagh Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Goérevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Guinii icinde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Harcirah Kanununa Gére Yurt igi veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Giinii iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Tasinir Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurltgu

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gore Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektérliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yirutilen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yiritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanhgina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Belgelerinin Hazirlanmasi

B
S Her Ayin Son Giiniine Kadar Tasinir Kayit Yénetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler Muhasebe. Kesin Hesap ve Raporlama
(g Hesabinda Yer Alan Tiiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tiketim Cikislarinin Gergeklestirilerek T P P
o L . Sube Mudurligi
n Muhasebelestirilmesi
c .
s . .. - Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
> )
Doéviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur glincellenmelerinin yapilmasi o
< ’ P & yap Sube Mudirlugu
. - .. . But Perf P b
X f - Harcama Birimlerinin Aylik Harcama Planlamalarini SGDB'ye Gondermeleri u“g(.e. V(.e.u.?r ormans Programi jube
r_Ts =72 MadarlGgi
E E_ o] Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan Harcama Birimleri igin Odenek Génderme Bitce ve Performans Programi Sube
< Mudirligi




Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Verileri
Esas Alinip e-biitgce Uzerinde Kurum igi Aktarmalarla Odenekleri Uyumlulastirildiktan Sonra Sorumlu
Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Nafaka tahakkuklarinin onaylanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Hazine Yardimi Tahakkuklari ve Revizeleri icin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlaGgi

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Olan Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum ici Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitge
Baskanligi Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum igi
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Bitce Baskanliginin Onayina
Sunulmasi islemlerinin Gergeklestirilerek Karsilanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitge islemleri Sonucu

Bitce ve Performans Programi Sube

Gonderilmesi

‘g Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi Mudurlagi
£ Odenek Taahhiidii Talep Edilerek ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar igin Ekleme/Aktarma Biitce | Biitce ve Performans Programi Sube
= islemleri Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi Midarligi
Gegici Mizan ve Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Yénetmeligi Mali Tablolarinin SGDB Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Web Sitesinde Yayimlanmasi Sube MudurlGgi
Yil Sonu islemleri Hakkinda Biitce Uygulama Tebliginden Once Harcama Birimlerinin Cari Giderler ..
L L . . = o . Bitce ve Performans Programi Sube
Icin Odenek Talgplerlnln Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme, Likit Finansman Karsiligi Odenek MidarlGg
Ekleme, Kurum Igi Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma Suretiyle Karsilanmasi
Aralik Ayina Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin SGDB'ye Génderilmesi Muhase"be',' K?fl.h Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi
Aralik Ayina Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Gonderilmesi Sube Mudurlaga
£ Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
£ Ayin 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Glini Sube Mudurligi
g Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
= Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina !

Sube MudurliGgi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerin Yil i¢i Revizyon islemlerinin Sonu ve Revizyon Taleplerinin
Cumhurbaskanhg Strateji ve Bitce Baskanligi Tarafindan Nihai Olarak Gergeklestirilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Mudurlugi




Uglincii Hafta

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Gikarilarak ilgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 is Giinii iginde Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 is Giinii
icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Vergi Sorumlusu Sifatiyla Onceki Aya Ait Tevkif Edilen KDV’nin Her Ayin 21’ine Kadar Beyan Edilip
25’ine Kadar Odenebilmesi icin ilgili Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarin Her Ayin En
Geg 21’inden 4 is Giinii Once Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri
Yénetmeligine Gére Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB'ye
Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

GVK 94. Madde ile KVK 15. ve 30. Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlarin Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii (26 Aralik)

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanligi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Yuklenerek
Cumhurbaskanhgl Onayina Sunulmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Her Ayin Son Is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanhgi Kamu
Finansmani Genel Miidiirligiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla iletilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Elektrik, Su, Dogalgaz, SGK Faturali Alacaklari Gibi islemlerde Muaccel Hale Gelen Borglarin
Odenebilmesi igin Yedek Odenekten Aktarma Talebinin Cumhurbaskanhgi Strateji ve Biitce
Bagkanhgina Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlugu

Yil Sonu islemleri Hakkinda Biitce Uygulama Tebliginde Belirtilen Tarihe Kadar ;

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili
Harcama veya Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Bltce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat
Hiikiimlerine Uygunluk Yénlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére
Kontrol Edilmesi

Ek Ders, Juri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal
Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde
ilgili Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii icerisinde
Gonderilmesi

Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagl Odemeler, Temsil ve Tanitma
Giderleri, Gérevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek
Odeme islemlerinin 4 is Giinii iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi




Harcirah Kanununa Gére Yurt ici veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Gini icinde Tamamlanmasi

Tebligde Belirtilen Hiikiimlere Uygun Olarak Yil Sonu Biitce islemlerinin Gergeklestirilmesi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Tiiketim Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yénetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiritiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yirutilen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yuritilmesi

4.Dénem (Ekim-Kasim-Aralik) Ug Aylik Kefalet Bordrosunun Hazine ve Maliye Bakanligi(
Kefalet Sandigi Baskanhgi) Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek Ekleme,
Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum ici Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma
Yéntemiyle Karsilanmasi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin ilgili Harcama
Birimine Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden idare Yetkisinde Olanlar Gerceklestirilerek
Serbest Birakilan Odeneklerin Génderilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Midarligi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanhgi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Baskanhgina iletilmesi

Bltce ve Performans Programi Sube
Muidarligi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Bitce ve Performans Programi Sube
Madurlugi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutari, Ayrintili Harcama veya
Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yonlerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Gére Kontrol Edilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga

Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti ve
22-d veya 21-f Parasal Sinirlari Dahilinde Alim Yapmak isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi ve Planlanan Alimlarin %10'luk

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga




Limiti Asmasi Durumunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 (1)
Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
iadesi veya Biitceye Gelir Kaydetme islemlerinin Yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

Ek Ders, Juri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe islemlerinin Gergeklestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligu

isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin ve
Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Baskanligi Hesabina 10 Giin icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Tabi Personel igin Diizenlenen Fiili
Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 is Giinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda Odemelerden
Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu idarelerinin Hesaplarina 5 is Giinii icerisinde Génderilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Mal Alimlari, Hizmet Alimlari, Yapim isleri, Tarifeye Bagli Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Gérevlendirme Giderlerinin On Odeme ve Kesin Odeme islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
islemlerinin 4 is Gini iginde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurligi

Harcirah Kanununa Gére Yurt igi veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme islemlerinin 4 is
Gini icinde Tamamlanmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Taginir Devretme-Devralma islemlerinin veya
Ambarlarinda Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya Ayirma Gibi islemlerin
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurluga

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiritiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yirutllen Projelerin Muhasebe
islemlerinin Yuritilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlaga




Ayin Son Giinii

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanligina Bildirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi

Konsolide Risk Raporu ve Risk Eylem Planinin Hazirlanmasi, Gériis, Oneri ve Degerlendirmeleri igin
i¢c Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulunun Onayina Sunulmasi ve Ust Yéneticinin Onayina
Sunulmasi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yénetim Bilgi Sistemleri Sube
Madurlugi

Rektor Tarafindan Birim Faaliyet Raporlarinin Ocak Ayinin Sonuna Kadar Hazirlanmasi Yoninde
Tim Harcama Birimlerine Cagri Yapilmasi

Stratejik Yonetim, Planlama ve
Yénetim Bilgi Sistemleri Sube
Mudirlagi

Doviz hesaplarinda bulunan tutarlarin kur glincellenmelerinin yapilmasi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube Mudurlagi

Her Ayin Son Giinline Kadar Tasinir Kayit Yénetim Sisteminde 150-ilk Madde ve Malzemeler
Hesabinda Yer Alan Tiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tuketim Cikislarinin Gergeklestirilerek
Muhasebelestirilmesi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama
Sube MudurlGgi




